Graduation Checklist 2015

City of the
Training Center

Date  Whom | Actividad ha sido completada
Center | Send by email the applications of the students.
Center | Send by email the grades of the students.
Center | Send by email the names of graduates according to level.
Center | Send by email the names of professors for “Graduation Folder.”
Center | Send by email the name of top student for a “Outstanding Student Recognition”.
Center | Send by email the names of graduation speaker and invited guests.
Center | Send by email the names of officials and special guests for “Graduation Folder.”
Center | Rent or purchase black robes and black caps. See photos.
Center | Order white tassels for certificate and diploma degrees.
Center | Order black tassels for associate and bachelor degrees.
Center | Order gold tassels for professors.
Center | Order red or blue hoods for professors.
Center | Order large 11” x 13” picture frames for diplomas.
Center | Request Study Bibles for students from National Bible Society.

Center | Photographer

EBI Send by email recognitions for the professors and the director of the training center.

EBI Send by email “email Graduation Invitations template” to the Center. Center will
email invitations to students.

EBI Send by email “Graduation Instructions template” to the Center.

EBI Send by email “Graduation Folder template” to the Center.

EBI Send by email “Graduation Sequence Script template” to the Center.”

EBI Print transcripts of students.

EBI Print 8.5” x 11” diplomas.

All Sign the diplomas.

Center | Put diplomas into frames 11" x 13”
Center | Order airline tickets and reserve a home or hotel. Print map. ($500)
Request and create congratulations DVD.

Ask CSBC, LifeWay, NAMB, Lockman Foundation, and Bible Society for Bibles and
books.

EBI SCS pens for graduates

Upload graduation photos on Facebook. 'ﬁj



Graduation items
Student Robes and Caps

Black

Student Tassels
White = Diploma
White = Associate

Black = Bachelor
Red = Theology

Professor Robes and
Hoods

Red = Theology
Blue = Education

Professor Caps and
Tassels

Gold = Professor

Doctor Robes with 3 Arm
Bands
Caps with gold tassel.

Red = Theology
Blue = Education

Large Diploma Frames
with White Mat

Diploma = 8.5" x 11”

Mat=11"x 13"

-
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Lista de Verificacion para Graduacion

Ciudad del
Centro

Anote la fecha en el espacio correspondiente cuando la actividad ha sido completada.

Fecha Quien Actividad ha sido completada
Centro = Enviar por correo electrénico las solicitudes de los estudiantes.
Centro = Enviar por correo electrénico las calificaciones de los estudiantes.
Centro = Enviar por correo electrénico los nombres de los graduados segun nivel.

Centro = Enviar por correo electrénico los nombres de los profesores para la " Secuencia de
graduacion”.

Centro = Enviar por correo electrénico el nombre del estudiante para “Reconocimiento para el
Alumno Sobresaliente.”

Centro = Enviar por correo electrénico los nombres de los “invited speakers.”

Centro = Enviar por correo electrénico los nombres de los funcionarios e invitados especiales
para la "Carpeta de graduacion".

Centro = Alquilar o comprar tinicas negras y gorras negras. Ver las fotos.
Centro | Orden blanco borlas para certificado y diploma de grados.
Centro = Pedido de borlas negras por asociado y licenciatura grados.
Centro = Borlas de oro de la orden para los profesores.

Centro = Orden campanas rojas o azules para los profesores.

Centro | Orden marcos grandes 11” x 13” para diplomas.

Centro = Solicite las Biblias de estudio para los estudiantes de la Sociedad Nacional de la
Biblia.
Centro = Fotografo

EBI Enviar por correo electrénico plantilla de reconocimientos para los profesores y el
director del centro.

EBI Enviar por correo electrénico plantilla de “Invitaciones a Graduacion electrénico” al
centro. Centro enviar por correo electrénico “Invitaciones a Graduacioén electrénico” a
los graduados.

EBI Enviar por correo electrénico plantilla de “Instrucciones para Graduacién” al centro.
EBI Enviar por correo electrénico plantilla de "Carpeta de graduacién” al centro.

EBI Enviar por correo electrénico plantilla de "Secuencia de la graduacién" al centro.
EBI Imprimir las transcripciones de los alumnos.

EBI Enviar por correo electrénico plantilla de diplomas y reconocimientos.

Todas @ Firma los diplomas.
Centro | Poner diplomas en los marcos grandes 11" x 13”
Centro = Ordenar boletos de avién y reservar un hotel o casa. ($500)

Centro Jr:xj
Fotos de Graduacion en Facebook ¥






Articulos de graduacion

Tanicas y Gorras de los
estudiantes

Negro

Borlas de los Estudiantes
Blanco = Diploma

Blanco = Asociado
Negro = Licenciatura

Tlnicas y Capuchas de
los Profesores

Rojo = teologia
Azul = educacién

Borlas de los Profesores

Oro = profesor

Batas de los Doctores con
3 bandas
Tapas con borla de oro.

Rojo = teologia
Azul = educacién

Marcos grandes para el
Diploma con alfombra
blanca

Diploma = 8.5" x 11”

Mat=11" x 13"
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